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Participante Desktop

iBienvenido a Tutoom!

Asiste a clases y aprende de forma didactica y entretenida
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Participante Desktop

w

Tus funciones son

Asistir y atender durante la sesion
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Participante

Antes de
empezar

Qe

Desktop

Asegurate de tener
camara, audio y video

Ten listo tus materiales

Recuerda avisar
gue graben tu sesion
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Participante Desktop

Participa y presta atencion

Ahorainicia
® conlasesion

Presenta tu trabajo a todos

Trabaja en equipo
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Participante Desktop

Participay

presta atencion
Descarga tus materiales
Participa a través del chat
Participa y levanta la mano

Visualiza la pantalla completa
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Participante

BIBLIOTECA

u: Descarga
tus materiales

En la biblioteca encontrards los documentos y

enlaces que el moderador subié para la sesién

G

Descarga bloqueada

No puedes descargar el archivo

Descarga habilitada

Puedes descargar ese archivo

Presentandose

Es el archivo que se encuentra presentando

Tipo de archivo

Indicara si es un video, ppt, word, pdf, etc

Abrir video

Indicard que puedes abrir el

video en una pestafia nueva

Desktop
Documento 1
POF Xl\
~—  Documento 2
PPTX
= ’
Video 1
® G
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Participante

CHAT PUBLICO

**  Participaa
R través del chat

iConoce las funcionalidades, responde encuestas

y envia mensajes en el chat publico!

I

Encuestas

Responde las encuestas que

se hacen durante la sesion.

Mensaje de moderador

El moderador dejarad un

mensaje de bienvenida

Notificaciones

Veras los cambios de

estados de la sesién

Nuevos mensajes

Los mensajes nuevos podras

visualizarlos de abajo hacia arriba

Emojis
Usa los emojis para expresar

mejor tu idea

Encuesta

Desktop

¥ Nuevos mensajes

( Escribe tu mensaje aqui|

~
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Participante

CHAT PUBLICO

Participa de
e« diferentes maneras

Participa en la sesidn levantando la mano

y usando tus diferentes dispositivos.

&

Levanta la mano

Avisa al moderador que

quieres participar

0 Prende el micréfono

Prende tu micréfono para

hablar durante la sesion

Sal de la sesién
5O
Retirate de la sesidon

Prende tu camara

Prende tu camara para que te

vean durante la sesion

Desktop
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Participante

PANTALLA

7 Pantalla

L
completa

Visualiza y presenta diapositivas
haciendo uso de toda tu pantalla
teniendo disponible herramientas

basicas

Desktop
Notificacion de presentador N
\
L . \
Notificara si cambian de | / Participantes interactuando

presentador | /

Estado d bacid - / ! Solo se verd la camara del presentador vy
stado de grabacion I ) , ) o

S N // \ la de uno mismo si la camara esta activa

Tendrds disponible \ / \

el botdon de grabar

- &
4 N
7
Herramientas -~ . ° B Salir de pantalla
NEE s completa
, . . % /
Tendras disponible \ /
las herramientas de ’ 1 También puedes salir
. . . \ | presionando la tecla
pizarra y diapositivas. N
S 2\
, 7 L A v, A
‘ 1 \
! | \
I N\
. ~
Mensajes I T - Encuestas

Siempre podras leer

los ultimos mensajes

. Las herramientas y encuestas solo estard visible para el presentador.

. ’ ’
Micréfono y camara Se ven los resultados

. . o, , de encuestas previas
Activa o desactiva tu microfono y camara
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Participante Desktop

Presenta tu
trabajo a todos

Sube tu presentacion
Presenta y comparte con todos
Adelanta o retrocede los videos

Elige facilmente la diapositiva

Dibuja y anota sobre tu presentacion

tutoom



Participante Desktop

MODO PRESENTADOR

Solicita acceso para realizar exposiciones

Podras subir archivos y administrar permisos de descarga

! Solo el moderador de la sesidn podra volverte presentador

tutoom



Participante

BIBLIOTECA

Sube archivos
y/o videos

La magia empieza en la biblioteca, aqui podrds
subir archivos y links que vayas a usar durante la

sesion.

Desktop
n Para empezar
J/ @ Da clic al simbolo +
9 Elige el tipo de archivo
Sube words, ppts, pdfs, jpgs,
E'-ﬂ excels, etc ﬂ
i
_ . =
@ Enlaza links de video
co desde Vimeo o Youtube La biblioteca estd vacia
N

Adjuntalo y preséntalo
9 ) yp ( =) cJ X)
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Participante

BIBLIOTECA

Presenta
A y comparte

Proyecta tus archivos en clase y

administra los permisos de descarga

Solo puedes presentar un

archivo o video a la vez

Q Presentar archivo o video

Presenta un archivo o video ante

los participantes.

" \
& Permitir descargas \
\
\
Comparte con todos los participantes N N
los archivos y videos que subas AR
~
S
\
N
N
~ - _ >
~ - -
_—-=>
-
-
-~
~
7
'
7
s
/

@ Remover de biblioteca

Elimina el archivo de la bibloteca

Documento 1
1.2 MB

Presentar archivo

Permitir descargas

Documento 1
G

50% - Subiendo (1/2)

Documento 2
1.2 MB

X

Desktop

®
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Participante

HERRAMIENTAS

Adelanta o
retrocede
los videos

Elige qué parte del video quieres
mostrar, toda la clase se sincroniza

con lo que estds viendo

—_— — —

Video sincronizado -

Los participantes podran ver en sus pantallas

las acciones del video automaticamente

Mover el cursor del video -

Reproduce, adelanta, retrocede o pausa el video, estas

accidnes se sincronizaran con los demas participantes.

Desktop

J
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Participante

HERRAMIENTAS

¢ - Selecciona
la diapositiva

iUsa esta herramienta y agiliza la
clase!l Encuéntralo en la parte inferior

del drea de presentacion

Desktop

Numero de diapositivas o P Manejador de diapositivas
N 7
' . ) N ’
Indica el nimero de slide \ / Permite avanzar o retroceder las
\ / . - Lo .
en la que te encuentras \ / diapositivas siguiendo la secuencia.
\ 1
|
\ Puedes usar las flechas del
\ | < > B
| \ teclado para mayor facilidad.
v \%
(PG
-~ > Q v 1 < > - LQJ +
P 7~
/s 7N
’ |
/
/ \
\
N
. ey . \
Buscador de diapositivas ~

Herramientas de zoom dindmico
Muestra todas las diapositivas de tu

presentacion y te permite seleccionarla Permite acercarte o alejarte de zonas de la

presentacion, también puedes desplazarte

usando el selector.
0 Ademds puedes hacer
uso del scroll del mouse
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Participante

HERRAMIENTAS

.- Dibujasobre

Puedes escribir, dibujar formas, usar pincel, mover

la presentacién

o borrar elementos encima de tu presentacion.

Solo estard visible para el presentador.

Mover barra de

herramientas

Puntero

Selector

Trazo libre

Formas

Texto

Colores

Borrar todo

Deshacer

Rehacer

Desktop

Cambia su ubicacion de izquierda a derecha o viceversa

Puedes senalar objetos mientras expones

Su funcidn es seleccionar objetos creados

Puedes dibujar a mano alzada y cambiarle el grosor

Puedes crear cuadrados, circulos, entre otros

Puedes escribir y jugar con el grosor de las letras

Puedes ponerle color a los textos, trazos y formas

Borra todo lo que tengas en la pizarra

Retrocede los pasos que haz hecho

Vuelve a rehacer lo que habias borrado

tutoom



Participante

Desktop

Conoce mas sobre las herramientas del whiteboard

&

Sefala y arrastra
la diapositiva

Los participantes podran seguir el

puntero rojo
fR-- &~ 2
Haciendo clic y sin soltar el puntero

podrds desplazarte dentro de tu

diapositiva

K "
\~€EB <2j

N

Selecciona objetos
y modificalos

Podrds modificar las formas creadas

y reubicarlas

® Traer adelante
& Traer al frente
&) Envier atrds
& Enviar al fondo
T Etminar

supr

Usa estas teclas para borrar

mas réapido
p

1

Elige el tamaio de
trazo y dibuja

Cambia el grosor del pincel al grosor

de tu preferencia.

® 1

7 17 %

Haz clic y sin soltar el mouse dibuja

sobre la presentacién

A
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Participante

Desktop

Conoce mas sobre las herramientas del whiteboard

"

Cambia el tamano del
texto y escribe

Cambia el tamafio de los textos

T T T

Da clic, crea un cuadro de texto y
escribe. Para finalizar da clic en otro

lugar del lienzo.

‘I’ holal

/

Crea formas
predeterminadas

Haz diferentes formas que ayuden a

tu explicacion
/7 A O O
&> Qo

Da clic y arrastra para crear la forma

elegida

Hazlo mas visual con
los colores

Elige el color que mas te ayude en tu

presentacion

@ 0o o0 ()
Recuerda elegirlo antes de dibujar,

escribir o crear formas

1T T J
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Participante

Conoce mas sobre las herramientas del whiteboard

-0

Mueve la barra de
herramientas
Puedes cambiar la posicion de la

barra de herramientas de izquierda a

derecha o viceversa

n@ g 0 pu
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, >
ng g 0 Du

¢0

4+

Limpia toda la pizarra
con un solo clic

Para estar seguros solo debes

aceptar el mensaje de validacién

¢;Limpiar lienzo? X

Cualquier dibujo/texto sobre esta
diapositiva serd borrado

NO Sl, LIMPIA EL LIENZO

Recuerda que al aceptar, no podras
retroceder o recuperar lo borrado,
ademas solo se limpia la diapositiva
seleccionada

«

Deshacer

Podrds retroceder los pasos que

sean necesarios
Usa el teclado para
Ctrl
mayor facilidad

Rehacer

Podras rehacer los pasos que
necesites en caso hayas retrocedido

demasiado

Usa el teclado para
mayor facilidad

Desktop
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Participante Desktop

Trabaja en equipo
Entra a una sala grupal

Colabora y trabaja en equipo

Escribe notas sincronizadas

tutoom



Participante Desktop

Tiempo predeterminado -- " S < -
> N
Una vez finalizado este tiempo las salas
. . ’ . g 4 salas
se finalizardn automaticamente. _ - 7
- - Sala 1 ENTRAR
P 3 PAF ( NTES
GRUPOS ) -7 B
Numero de salas -
Sala 2
— ENTRAR
Y Entraauna =y
ad -,
7~
Sala grupa| Cantidad de participantes - _ _ _ - -
Entra a cada una de las salas e interactua Sélf 3‘, — ENTRAR
con quienes se encuentren alli. . A
7
7~
_ ~
Ingresa a cada sala - - _-"

-
_—— - —

Envia mensajes solo para el grupo.
Dentro de la sala veras una herramienta que te

ayudara a cambiar de chat o abandonar la sala

tutoom



Participante

Desktop
Herramientas de sala - T~
~ ~ $
Envia mensajes solo para el grupo.
J P grup Ef: Estds en el chat de sala 1 v
Dentro de la sala verads una herramienta que te
ayudard a cambiar de chat o abandonar la sala
GRUPOS 23 ChatdelaSala 1 v o
V3 &
23 Chat Sala 1 A
2 atear en >ala /f\
- l
(& Iralchat pabl
@ v, Colaboray Q ralchat o ,
] . . /
trabaja en equ|po €] Abandonar la sala y
Vs
v
7
_ 7
Interactia con los participantes de la sala, recibe e . -
o P P Notificaciones @ - — _ _ _ _ _ _ - - - - ==
notificaciones del moderador y alternar entre el chat _ -7
publico y grupal - -~
Las notificaciones del moderador se _ - -
-~
visualizaran en el chat como un aviso B
~
& Les quedan 5 min! -
7
7
7
7
7
. P ® Escribe tu mensaje aqui| x
! Barra de herramientas -, ‘

La persona designada como presentador del grupo

podrd hacer uso de las herramientas de pizarra
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Participante

NOTAS

— Escribe notas
sincronizadas

Usa notas para redactar un trabajo, poner

ideas y participar de forma sincronizada

Herramientas de escritura - <

Puedes cambiar el formato de tus textos

para darles mas personalidad y orden.

T3 B 7 U § = i 4

Puntos a realizar
1. Hacer un experimento

2. Hacer un grafico

Desktop

-0
Cuerpo de texto sincronizados ~ _ _ _ _ _ _ _ 4
| Factores interesantes &
Todas las personas del grupo pueden :
. . e Semb L fut
editar el contenido dentro de las notas | A R e TR >
e El cuidado del agua es escaso
|
B, +toscostossonetevados 1
| E—
O
. T
Barrade herramientas _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ L L L & & & D - - - - - N
o
Solo estara disponible dentro de
grupos y la persona designada como !
presentador del grupo podra hacer uso
. . «
de las herramientas de pizarra
(24

El presentador sera

elegido por default
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Participante Desktop

Al terminar la sesion

iCalifica tu experiencia!

g © 0 ©
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Participante Desktop

iYa estas listo!

Si tienes dudas puedes visitar nuestro centro de ayuda

Tutoom Help Center

\"5
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https://help.tutoom.com/



